Studenckie A...B...C
Kiedy zostaniesz studentem?

Status Studenta uzyskujesz 1 pazdziernika - otrzymasz wowczas legitymacje studenckg, ktéra moze
staé sie takze Twojg kartg biblioteczng

Na pierwszym roku studiéw mozesz sie ubiegac o przyznanie miejsca w domu studenckim,
stypendium socjalnego oraz stypendium specjalnego dla oséb niepetnosprawnych. Terminy sktadania
oraz szczegétowe informacje i formularze wnioskéw dostepne sg na naszej stronie
https://stypendia.up.krakow.pl/

Po rozpoczeciu studidw zapoznaj sie z regulaminem studidéw dostepnym tutaj:
https://www.up.krakow.pl/studia/regulaminy-studiow - sg tutaj wskazane Twoje prawa i obowigzki
wynikajgce ze statusu studenta UP.

Niezbednik studenta
Krotki stowniczek pojeé, ktére warto znad:
Rektor — godnos¢ osoby zarzgdzajgcej catg uczelnia. Najczesciej jest to jeden z profesoréw tej uczelni.

Prorektorzy — osoby, ktére zastepujg rektora w konkretnych sprawach dotyczacych uczelni: mamy
Prorektora ds. Ksztatcenia i Rozwoju, Prorektora ds. Nauki, Prorektora ds. Studenckich

Dziekan — najwazniejsza osoba na wydziale, podejmuje wszystkie najwazniejsze decyzje. Zajmuje
najwyzszg pozycje w wydziatowej hierarchii wtadzy.

Dyrektor Instytutu — najwazniejsza osoba w instytucie, podejmuje decyzje zwigzane z jego
funkcjonowaniem

Wicedyrektor/rzy Instytutu — osoby pomagajgce Dyrektorowi: mamy wicedyrektora ds. Studenckich
(zajmuje sie sprawami studenckimi/dydaktykg), oraz wicedyrektora ds. nauki (zajmuje sie sprawami
jakosci nauki)

Tutor/opiekun roku — osoba, ktéra ma sprawowac opieke nad studentami danego roku
Starosta roku — przedstawiciel studentéw danego roku

Rok akademicki — okres rozpoczynajacy sie w pazdzierniku i konczacy we wrzesniu nastepnego roku,
sktadajacy sie z dwéch semestrow (zimowego i letniego) oraz dwdch sesji (zimowej i letniej). Terminy
znajdziesz tutaj: https://www.up.krakow.pl/studia/organizacja-roku-akademickiego.

Kurs — przedmiot sktadajacy sie najczesciej z 30 godzin ¢wiczen i 30 godzin wyktadu (chociaz zdarzajg
sie kursy, ktore obejmujg mniejszg liczbe godzin lub sktadajg sie tylko z wyktadu lub tylko z ¢wiczen),
np. ,,Wstep do socjologii”.

Wyktad — nie zawsze obowigzkowa forma zajeé, polegajgca z reguty na monologu prowadzacego,
ktory przez 90 minut (na ogét raz w tygodniu) przekazuje Studentom wiedze z okreslonego tematu.
Przydatna Ci bedzie umiejetnos¢ szybkiego notowania. Wyktfad fakultatywny — przedmiot, ktéry
Student wybiera z okreslonej, dostepnej w ofercie wydziatu, puli wedle uznania / zainteresowan.

Audytorium / konwersatorium — obowigzkowa interaktywna forma zaje¢, polegajgca najczesciej na
uczestnictwie w dyskusji moderowanej przez prowadzgca/ego ¢wiczenia. Warunkiem wtgczenia sie
do niej jest zatem wczesniejsze przygotowanie sie do kazdych zajeé na podstawie analizy zadanych
tekstéw. Cwiczenia trwajg zazwyczaj 90 minut i odbywaja sie raz w tygodniu.
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Laboratorium — rodzaj obowigzkowych ¢éwiczen, na naszym wydziale z reguty dotyczy przedmiotow, w
ktdrych konieczne jest uzycie komputerdow.

Sesja — czas (po zakonczeniu semestru), w ktérym nie odbywajg sie juz zajecia, ale Studenci muszg
zmierzyc sie z egzaminami. Trwa zazwyczaj 2 tygodnie.

Kolokwium — ustna lub czesciej pisemna forma sprawdzania wiedzy Studentéw (najczesciej z zakresu
¢wiczen/konwersatoriow/laboratoriow). Moze przyja¢ forme kolokwium zaliczeniowego
weryfikujgcego znajomos¢ materiatu omdwionego podczas catego semestru lub kolokwidw
czagstkowych odbywajacych sie kilka razy w semestrze.

Zaliczenie — pozytywna ocena najczesciej z ¢wiczen (ale tez z niektérych wyktadéw) uzyskana na
podstawie kolokwium ustnego lub pisemnego lub/ i przygotowanej przez Studenta pracy koricowej
(np. w formie eseju, recenzji, projektu). Uzyskanie zaliczenia jest niezbedne, by méc przystgpié do
egzaminu z konkretnego przedmiotu. Nalezy je zdoby¢ do konca semestru (przed rozpoczeciem sesji
egzaminacyjnej). Student ma prawo przystgpic¢ do zaliczenia w trzech, wyznaczonych przez
prowadzgca/ego, zajecia terminach (w sytuacji, gdyby w terminie pierwszym Studentowi sie nie
powiodto).

Egzamin — pisemna lub ustna forma zweryfikowania wiedzy Studentéw z okreslonego przedmiotu.
Jesli przedmiot sktada sie z éwiczen i wyktadu, warunkiem przystgpienia do egzaminu jest uzyskanie
zaliczenia z éwiczen. Student ma prawo do trzech termindéw egzaminacyjnych.

Dyzur — wyznaczony przez pracownikow (naukowo-dydaktycznych, administracyjnych) czas
przeznaczony na kontakty ze Studentami. Kazdy pracownik dyzuruje dwa razy w tygodniu przez co
najmniej jedng godzine.

Godziny rektorskie — skrécone, za zgoda rektora, godziny zaje¢ dla wszystkich Studentéw uczelni.
Taka sytuacja zdarza sie sporadycznie, najczesciej w dniu poprzedzajgcym dzien / okres Swigteczny.

Juwenalia — czas (najczesciej kilka majowych dni), kiedy Krakéw nalezy do Studentdw, w catym
miescie odbywajg sie rozmaite koncerty i imprezy studenckie.

Pochéd juwenaliowy — odbywa sie zawsze w majowy pigtek z udziatem kazdego, kto ma ochote (a
raczej wiekszos¢ ma!). Nalezy sie przebierac — liczy sie pomyst i dobra zabawa.

Co i gdzie? - Mapa UP

Wszystkie sprawy zwigzane z formalnosciami (np. zaswiadczenia, podania itp. ) zatatwiamy w
Centrum Obstugi Studenta p.141 lub 144 w zaleznosci od kierunku studiéw Informacje znajdziesz
tutaj: https://cos.up.krakow.pl/

Wszystkie niezbedne informacje dotyczace spraw studenckich, Waszych organizacji i jednostek
znajdziesz tutaj: https://www.up.krakow.pl/103-student

Teksty i ksigzki na zajecia — o bibliotece

W ramach ¢wiczen lub konwersatoridow, wyktadowcy czesto bedg oczekiwali od Was znajomosci
konkretnych tekstéw. Niekiedy konieczne bedzie znalezienie ich samodzielnie. Mozesz wéwczas
skorzystaé z ksiegozbioréw Biblioteki Gtéwnej UP (informacje tutaj: https://bg.up.krakow.pl/,
Biblioteki Jagiellonskiej albo Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej w Krakowie, ktéra rowniez posiada
naukowe zasoby.

Uczelniany savoir-vivre
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Jak sie zwraca¢ do wyktadowcow?

Do pracownikéw uczelni wyzszej nalezy zwracac sie z uzyciem ich stopnia, tytutu naukowego lub
petnionej funkcji:

Pani Rektor / Panie Rektorze (takze do prorektorow),
Pani Dziekan / Panie Dziekanie (takze do prodziekandw),

Pani Profesor / Panie Profesorze (takze do wyktadowcéw ze stopniem doktora habilitowanego i
profesoréw uczelni), Pani Doktor / Panie Doktorze, w przypadku oséb z tytutem magistra stosowna
jest powszechna forma grzecznosciowa: Prosze Pani, Prosze Pana.

Komunikacja z Prowadzacymi zajecia

Zanim napiszecie Panstwo maila do osoby prowadzacej zajecia, prosimy upewnic sie, czy to
konieczne. By¢ moze odpowiedz na Panstwa pytanie znajduje sie w sylabusie lub na stronie IFiS.
Moze pytanie nie jest na tyle pilne, aby nie mozna go zada¢ na zajeciach, a wéwczas odpowiedz
pozna cata grupa.

Zamiast maila, mogg Panstwo skorzysta¢ z indywidualnych konsultacji, na ktére zwykle trzeba sie
wczesniej umowic.

ledli okreslone pytanie/sprawa wymaga napisania maila do osoby prowadzacej zajecia, prosimy
zadbac o witasciwg forme. Mail powinien by¢ napisany z konta studenckiego, zawierac¢ informacje

pozwalajace na identyfikacje studenta: numer albumu, kierunek studiéw, rok, numer grupy i nazwe
przedmiotu, ktérego dotyczy pytanie.

Dobrg praktyka jest wysytanie maili tylko w dni powszednie (mozna w tym celu skorzystaé z opcji
ustawienia daty wystania wiadomosci) i z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym, jesli sprawa jest
terminowa.

Standardowo, w okresie pozaurlopowym (wakacje, Swieta, ferie itp.) prowadzacy/-a odpowie na
maila w ciggu 7 dni.

Nie ma potrzeby wysyta¢ kolejnych maili w tej samej sprawie zanim otrzymato sie odpowiedz na

,,,,,,

Nie nalezy tej samej wiadomosci przesytaé¢ réznymi kanatami (mail, wiadomos$¢ w MS Teams itp.).
E-mail — niezbedne zasady

Bez komunikacji elektronicznej trudno sobie dzi$ wyobrazi¢ funkcjonowanie w jakiejkolwiek sferze
zycia. Dotyczy to takze uczelni wyzszej. Maile bowiem, zwtaszcza adresowane do wyktadowcow,
mimo swojej powszechnosci, a moze wtasnie ze wzgledu na nig, wymagajg przestrzegania regut
wysokiej kultury i taktu.

A zatem:

Napisz zrozumiaty tytut, w ktorym bedzie zawarty powdd korespondencji. Tres¢ listu zacznij od
zwrotu grzecznosciowego: wraz z tytutem naukowym (“Szanowna Pani Doktor/ Szanowny Panie
Profesorze”). Nastepnie rozwin w kilku stowach, z jakiego powodu piszesz wiadomosé. Nawet jesli jej
celem jest tylko przestanie zatacznika.



Zadbaj o poprawnos¢ jezykowgq oraz wysoki styl swoich maili.

Wiadomosci formatowaé nalezy ostroznie, bez ekstrawagancji — uzywanie niestandardowej czcionki,
kapitalikdw, specyficznego tta, emotikonéw oraz innych ,, dekoracji” jest niewskazane.

Nie powinno sie wysyta¢ duzych plikdw poprzez e-mail, jezeli odbiorca wyraznie o to nie poprosit
(chcac zatgczy¢ do maila jakis plik, nalezy sie wczesniej upewnic, ze odbiorca sie go spodziewa oraz ze
rozmiar takiego zatgcznika nie jest zbyt duzy, a jesli to mozliwe, kompresowacd zatgczniki).

Niedopuszczalne jest wysytanie jednej wiadomosci do wielu odbiorcéw i automatyczne
udostepnianie ich adresow (jesli zasadne jest przekazanie maila wiekszej liczbie oséb, skorzystac
nalezy z pola ,,BCC” lub ,,UDW”, poniewaz nie kazdy musi sobie zyczy¢, by jego adres e-mail zostat
ujawniony pozostatym adresatom).

Kategorycznie zabronione jest przesytanie tresci czyich$ maili innym osobom, bez wczes$niejszego
uzyskania ich zgody.

Kiedy temat wiadomosci ma dotyczy¢ catego Twojego roku najlepiej bytoby, aby korespondencje
prowadzit starosta (pomyslcie o wspdlnym mailu).

Wiadomosci do wyktadowcdw warto wysyta¢ z adresu w domenie UP (@student.up.krakow.pl).

Tres$é maila zakonicz rdwniez zwrotem grzecznosciowym: “Z wyrazami szacunku”. Linijke nizej podaj
swoje imie i nazwisko oraz kierunek i rok studiow.

Pod zadnym pozorem nie uzywamy stowa Witam. Sfowo witam wyraza bowiem swego rodzaju
nadrzednos$¢ i stuzy do powitania osoby nizszej ranga przez osobe wyisza ranggy. Uzycie

stowa witam wskazuje na nieréwnorzednos$¢ odbiorcéw — osoba witana znajduje sie nizej w hierarchii
niz osoba witajaca.

Witasnie dlatego btedem jest rozpoczynanie wiadomosci mailowych od stowa witam, bo rzadko
korespondujemy z tymi, ktdrzy rzeczywiscie sg od nas zalezni. Btedem jest takze uzywanie

stfowa witam na ulicy, w czasie witana sie z dawno niewidzianym kolegg. Niewfasciwe jest takze
powitanie przez studenta stowem witam profesora na uczelni, ktéry wiasnie wszedt do budynku.

Przyktadowy mail
TYTUL: Zagadnienia do egzaminu z kursu “Wstep do socjologii”
Szanowny Panie Profesorze,

zwracam sie z uprzejma prosba o udostepnienie listy zagadnien, ktdre beda poruszane na egzaminie
ze “Wstepu do socjologii”. Dziekuje za odpowiedz.

Z wyrazami szacunku,
Jan Kowalski starosta Il roku Socjologii

A tutaj kilka praktycznych porad: https://trudnyjezykpolski.pl/o-witam-i-pisaniu-e-maili-raz-jeszcze/

Zapukac czy nie zapukac?

Drzwi do pokoi wyktadowcdw sg na ogdt zamkniete, sygnalizujgc tym samym potrzebe prywatnosci.
Chcac wejsc¢ do ktéregos z nich, nalezy zapukac i poczekac na zaproszenie. Nieeleganckie jest
samowolne wtargniecie, zanim padnie przyzwolenie ze strony gospodarza. Niewielkim odstepstwem
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od tej reguty sg godziny dyzuréw pracownikéw, w czasie ktdrych dozwolone jest (po uprzednim
zapukaniu) sprawdzenie, czy wyktadowca jest wewnatrz i dopytanie czy moze nas przyjac.

O spdinieniach i nie tylko

Punktualnosci nie nalezy traktowac liberalnie. Jesli jednak, z waznych powoddw, Student nie zdota
dotrzeé na zajecia na czas, wejscie do sali powinno sie odbyé w sposéb dyskretny, nie pézniej jednak
niz po 15 minutach od ich rozpoczecia. Obowigzuje stynny ,studencki kwadrans” (chyba, ze
wyktadowcy zastrzegg brak tolerancji dla jakichkolwiek spdznien).

W sytuacji, gdy Student musi opusci¢ sale przed godzing zakonczenia zaje¢, powinien o tym fakcie
uprzedzi¢ wyktadowce. Z pomieszczenia wychodzi¢ wéwczas nalezy ,,po angielsku” — to znaczy bez
zbednego hatasu, pozegnan, tak aby nie zaktdcié¢ zajeé.

Zajecia dydaktyczne
Warunki zaliczenia okreslone sg w sylabusie.

Dydaktycy i studenci majg obowigzek stosowac sie do zapiséw sylabusa oraz regulacji opisanych w
Regulaminie studiowania UP im. KEN w Krakowie.

Decyzja o zaliczeniu zalezy od zrealizowania przez studenta warunkéw zaliczenia okreslonych w
sylabusie.

Prowadzenie zaje¢ i udostepnianie materiatéw

Osoba prowadzaca decyduje, jakie srodki i materiaty wykorzystuje w trakcie zaje¢ (slajdy, filmy, gry
itp.).

Udostepnianie studentom slajdéw z zajec¢ czy innych materiatéw nalezy do indywidualnej decyzji
prowadzacego/-ej.

Przerwa miedzy zajeciami jest czasem na odpoczynek zaréwno dla studentéw, jak i dla prowadzgcych
zajecia.

Ewaluacja zaje¢
Zachecamy, aby wszyscy studenci wzieli udziat w ewaluacji zaje¢.

Wypetniajac ankiety i dzielgc sie swoimi uwagami majg Panstwo realny wptyw na jakos$¢ zaje¢ w
naszym Instytucie i na Uniwersytecie.

Wypetniane przez Panstwa ankiety to Zzrodto cennych informacji pozwalajgcych na podejmowanie
waznych decyzji odno$nie do realizowanej w naszym Instytucie dydaktyki i doskonalenie jej jakosci.

Poza tym czesto odwiedzaj strone Instytutu Filozofii i Socjologii UP, gdzie znajdziesz podstawowe i
przydatne informacje oraz aktualnosci https://ifis.up.krakow.pl/
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